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INFORMACIJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Podmiot wykorzystujacy
dane osobowe:

Zakres udostepniania danych
osobowych:

Zrédto danych osobowych:

Cel przetwarzania danych
osobowych:

Okres przechowywania
danych osobowych:

Panstwa prawa:

Obowigzek przekazania
danych osobowych:

Radca Prawny Mateusz Data

ul. $w. Maksymiliana Kolbe 2, 64-100 Leszno
NIP 697-211-85-19

tel. +48 790 540 141

mail: prawnik@mateuszdata.pl

Zlecajagc $wiadczenie ustug prawnych, w celu ich nalezytego wykonania
zobowigzani sg Panstwo do udzielenia wyczerpujgcych wyjasnien dotyczgcych
stanu faktycznego sprawy (w tym danych osobowych). Dane osobowe beda
udostepniane w zakresie niezbednym do nalezytego S$wiadczenia ustug
prawnych  podmiotom  wspdtpracujgcym, zzachowaniem  tajemnicy
zawodowej radcy prawnego oraz zasad ochrony danych osobowych.

W ramach $wiadczonym ustug prawnych dane osobowe przetwarzane
i udostepniane bedg w niezbednym zakresie wtoku prowadzonych
negocjacji, mediacji, postepowan sadowych, postepowan administracyjnych,
postepowan egzekucyjnych etc.

Dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym w szczegdlnosci do tzw. ,,profilowania”.

Dane osobowe pochodzg od klienta, ktéry zlecajac $wiadczenie ustug
prawnych zobowigzany jest udzieli¢ niezbednych informacji na temat stanu
faktycznego (w tym danych osobowych) i tym samych wyraza zgode na
przekazanie tych danych.

Dane osobowe pochodzi¢ mogg réwniez z rejestrow prowadzonych na
podstawie przepiséw prawa, w szczegdlnosci z Krajowego Rejestru Sgdowego
oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

Dane osobowe przechowywane i przetwarzane bedg w ramach swiadczenia
obstugi prawnej, w zakresie niezbednym do nalezytego $wiadczenia takiej
obstugi.

Dane osobowe przetwarzane bedg na potrzeby realizacji obowigzkéw
ksiegowych, rachunkowych i podatkowych, w zakresie niezbednym do
nalezytego prowadzenia ksigg podatkowych i dokonywania rozliczen
podatkowych.

Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 5 lat od konca roku,
w ktorym powstat obowigzek podatkowy w zwigzku ze swiadczeniem obstugi
prawnej i/lub do uptywu okresu przedawnienia roszczen objetych zleceniem.

Majg Panstwo prawo dostepu do tresci danych osobowych; sprostowania
danych osobowych; usuniecia danych osobowych, o ile nie sg one juz
niezbedne do nalezytego Swiadczenia obstugi prawnej; przenoszenia danych
osobowych od innego podmiotu; zgdania ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, gdy kwestionowana jest ich prawidtowosé; wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przekazywanie danych osobowych jest dobrowolne. Zlecajgc Swiadczenie
ustug prawnych zobowigzani sg Panistwo do przekazania danych osobowych
umozliwiajacych nalezyte Swiadczenie obstugi prawnej zgodnie z zasadami

m tel.: + 48 790 540 141 | prawnik@mateuszdata.pl | www.mateuszdata.pl str.1/2



Ogdlny opis technicznych
i organizacyjnych  srodkow
zabezpieczenia danych
osobowych:

Ogoélne informacje na temat
zasad wykonywania zawodu
radcy prawnego:

etyki zawodowej oraz dokonanie wymaganych rozliczent podatkowych.

Zebrane i przetworzone dane osobowe mogg by¢ przechowywane w formie
plikdw na dysku komputera. Komputer zabezpieczony jest hastem. Dostep do
komputera ma wytgcznie radca prawny i osoby Scisle z nim wspétpracujgce.
Dane osobowe nie sg przechowywane w tzw. ,chmurze”.

Zebrane i przetworzone dane osobowe mogg by¢ przechowywane w formie
papierowej w aktach danej sprawy. Akta przechowywane sg w siedzibie
kancelarii w zabezpieczonym pomieszczeniu, do ktorego dostep ma wytacznie
radca prawny i osoby scisle z nim wspétpracujgce.

Zebrane i przetworzone dane osobowe mogg by¢ przechowywane w skrzynce
mailowej radcy prawnego. Skrzynka mailowa zabezpieczona jest hastem. Do
skrzynki mailowej radcy prawnego dostep ma wytgcznie radca prawny.

Sposdb przechowywania danych osobowych zalezy od sposobu ich
przekazania przez klienta, wybranego sposobu komunikacji z klientem oraz
koniecznosci przetworzenia danych osobowych ze wzgledu na rodzaj
i charakter prowadzonej sprawy.

Radca prawny jest zawodem zaufania publicznego.

Radca prawny wykonuje swoéj zawdd ze starannoscia wynikajaca z wiedzy
prawniczej oraz zasad etyki zawodowej, na podstawie ustawy z dnia 6 lipca
1982 r. o radcach prawnych oraz Kodeksu Etyki Radcy Prawnego. Radca
prawny jest obowigzany zachowa¢ w tajemnicy wszystko o czym dowiedziat
sie w zwigzku z udzieleniem pomocy prawne;j.

Radca prawny podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu od odpowiedzialnosci
cywilnej.

Leszno, dnia 4 czerwca 2018 r.
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